关于申报2012-2013学年第二学期院公共选修课的通知
各学院（部）、机关处（室、办）：

2012-2013学年第二学期院公共选修课的申报工作已经展开，为确保教学计划的顺利完成，请全院教师积极进行申报，具体要求如下：

一、教务管理系统课程库中已经存在选修课程信息的通过网上申报形式进行。

操作流程：教师登陆 http://192.168.16.6/dyjw（大连艺术学院现代教务管理信息系统）， 进入页面后，在信息维护下拉菜单中选择全校性选修课，在校公选课开课申请表中教师按照课程实际情况选择或填写课程名称、课程性质、课程归属、考核方式、学分、周学时、总学时、起始周、场地要求、面向对象、申请说明等信息（注意数字和字母请用半角输入，同时保证各字段信息的完整性），然后点击保存即可。
注：如果老师一周申请开一次课，该申请提交一次；如果老师一周申请开两次课，该申请请提交两次；如果老师上课有时间、开课人数的要求，请在申请说明里填写希望上课的时间及人数；教务处以系统里提交的信息为准，不在单独为各位老师进行修改。还有一点提醒各位老师注意，因为下学期涉及到搬新校区，学校对老师晚上上课的事情也很重视，正在积极研究办法解决老师的交通问题，如果老师们对在新校区晚上上课有迟疑的，请在申请说明里填写 “新校区开课待定”字样。
二、新增院公共选修课教师须填写《大连艺术学院校公共选修课申请表》（电子版和打印版各一份），并附课程教学大纲，于10月26日前报教务处，逾期将不再受理。
三、网上申请截止时间为11月2日14时00分。

申报结束后，教务处对申请进行审核并对新增选修课进行试讲，并安排上课时间（原则上安排在周一至周五9-10节）和地点。各单位认真负责组织所属人员积极参与申报。
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                                二〇一二年十月二十二日

